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ASUNTO: 

A todo el personal administrativo del IMELCF



Fórmula de apertura: Viene a ser una frase elaborada como:

· Se pone en conocimiento
· Se comunica
· Por disposición de
· De acuerdo con

Fórmula de cierre: Atentamente

Firma: Lo acostumbrado (Firma, nombre, cargo)

Iniciales: También lo acostumbrado
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