Guia

Asighacion de Tareas a
Peritos

Dirigido a: Jefes de Criminalistica y Medicina Legal, y a
Encargados de Secciones y/o Unidades.




A. Asignar Tareas

1. Paraingresar a la Plataforma del Sistema Penal Acusatorio de Panamd, ingrese al

portal con su usuario y contrasefia, luego de clic en el botén: "Acceder”.
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Portal Sistema Penal Acusatorio

2. Despliegue la bandeja de "Validar solicitud” en la pestafia:" Mis Tareas" y de clic sobre
el icono de la flecha (>) luego sobre el caso que va a trabajar
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3. Haga clic sobre el botén tomar tarea para que la tarea se asigne a su bandeja de casos y pueda

continuar con el procedimiento.
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4. Seleccione nuevamente el caso en la bandeja validar solicitud de la pestaiia mis tareas.
Haciendo clic nuevamente sobre el icono de la casa
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5.Revise el tipo de andlisis solicitado y haga clic en el boton “Validar solicitud de asighacion

IMELCF" en la ventana resumen del trdmite
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6. En la accién destino haga clic sobre "Especificar Motivo de devolucién de solicitud” y luego en

aceptar.
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7. Recuerde hacer clic sobre el botén verde ubicado en la esquina superior derecha de la ventana
de la aplicacién para refrescar las actividades de la bandeja de mis tareas.
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8.Despliegue la bandeja "Especificar motivo devolucién solicitud” y haga clic en el icono de la casa

del caso a devolver.
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9. Clic sobre el botén “Especificar motivo devolucién solicitud"
W i
Resumen de Tramite
Proceso: Repario Gestor Caso IMELCF
Nimero de Tramite: 17199161 Fecha de Ini 22/10/2019 04:08 PM
Descripcion:
Etapa A I Traza Tramite
fcaso Isalicitud Usuaric Profiere [Fecha Praferido [Observacicn i’;g'aﬁ"
010004851 5 079=n 9 determinacion de si un menor pL(—d‘E participar en diligencias judiciales sin que le cause Afectacién Flsial Circuito 37332 MP[2015-10-22 .
Psicoemccional - IMELCF - Unidad de Psicologis forense [F 37332 [Colan

4004004004040 400

Cerrar




10. En la ventana de “Especificar motivo devolucidn solicitud” escriba el detalle del motivo por el
cual se devuelve el caso y luego de clic sobre el botdn ejecutar.
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Con esto queda terminada la tarea de "Devolucién de Casos” por parte del Jefe de Area o
Encargado de Unidad o Seccién

Para mayor informacion sobre el funcionamiento de la PTSPA dirijase a la guia de usabilidad del
sistema.




