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Reasignacion de casos
Plataforma Tecnoldgica del
Sistema Penal Acusatorio

Dirigido a todos los Jefes de la plataforma tecnoldgica,
Encargados de Laboratorios , Secciones o Unidades

Del Sistema Penal Acusatorio de Panama Criminalistica y
Medicina Forense




1. Ventana de Inicio
Ingrese al portal con su usuario y contrasefia luego haga clic en el Boton “Acceder”
para ingresar a la plataforma.
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2. Ventana General del SPA

Seleccione el Puesto de Trabajo desde el cual se realiza el Reparto de Casos ( Unidad , Seccién o
Laboratorio )

Seleccione Un Puesto De Trabajo

Puesto de Trabajo - Oficina - Despacho

PT-4447 - Unidad de Trabajo Social Panama Oeste

Panama Ceste

ina Forense Panama Ceste




3. Para iniciar el proceso de Reasignacion de casos, le damos clic al icono de

|”

rayo” que

esta ubicado arriba a la derecha justo al lado de su nombre de usuario, y en el cuadro de

dialogo que le aparece le damos clic en

”l

r_II

"Sistema Penal Acusatorio de Panamé - Ambiente de Capacitacion”

Gestion del caso
Actuaciones

Programa metodologico
Cadena de custodia
Seguimiento de casos
Consulias piblicas
Agenda y citaciones
Histarico

Comunicaciones

100040000000

Estadisticas y repories

Gestion Laboratorio

Gestion casos asignados

Etapa

> Seguimiento caso (1)

> Validar solicitud (16)

mE

‘1

# Acciones

Bienvenido,
«

'Reaslgﬂac\:’m

perito cobertura 1ajo - Oficina - Despacho

Ver todas las acciones

[1-2:2]

4. En el cuadro de dialogo que aparece damos clic sobre el boton “OK”
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040040
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Confirmacion

@

¢ Esta sequro de iniciar el procesc "Reasignacion

masiva IMELCF™?

%

Unidad de Trabajo Social
| Panama Qeste

Actividades

Convencion Mis Tareas

n Hoy W Uitima
semana
Miltiple Mayor a
usuario s

semana

PT-4447 - Unidad de Trabajo Social
Panama Oeste

Ultima
semana

Hoy

Muitiple
usuario




5. Clic en el botdn “Cerrar” que esta abajo a la izquierda

" rSistema Penal Acusatorio de Panama - Ambiente de CAPACITACION” « ‘ LR 8 Tlle de u;darl

i |

® LU = Reasignar tareas IMELCF cobertura

Geston casos aSONA00S | i pigent )
Gestion del caso
Actuaciones Perito destino*

Programa metodolégico

Cadena de custodia
Seguimiento de casos
Consultas piblicas
Agenday citaciones
Histérico

Comunicaciones

10000000000

Estadisticas y reportes

Gestion Laboratorio

6. Actualizamos

ienveni
Jefe de Unidad

Gestion casos asignados Tramite # 142171518 uesto de Trabajo - Oficina - Despacho

Gestion del caso | ] . -
Etapa PT-36044 - Unidad de Psicologia

Actuaciones Forense - Panama

Programa metodolégico | | 5| Reasignacion casos (5)

Cadena de custodia Actividades

Seguimiento de casos 5| | Sequimients caso (100)

Consultas piblicas

Reasna s MELCF cobra -
Convencion Mis Tareas

u s S Gtma

semana

n oo n e
usuario s

semana

Agenday citaciones

>/ Valdar solicitud (5)

Historico

Comunicaciones 133

LRA WA W RN W W W A O W

Estadisticas y reportes

Gestion Laboratorio




7. Ubicamos y Expandimos la etapa correspondiente a “Reasignacion de Casos”, copiamos el Id de
Tramite que esta asociado a la reasignacion ( Este dato nos permitira reportarla al personal de
OMESSPA en la situacién en que la reasignacion no se complete en un tiempo oportuno ) y por
ultimo dar clic en la casita.

" “rSistema Penal Acusatorio de Panama - Ambiente de CAPACITACION”

2
Caso Descripcion 1d Tramite Inicio de tramite Inicio de tarea .

>/ Seguimiento caso (100)

> Validar solicitud (5)

mE EE

8. Sino logro copiar el el Id de Trdmite puede hacerlo en este paso

Aqui le damos clic al botén : Reasignar tareas IMELCF cobertura
D o[22

L]

Cluaciones

foceso: Reasignacion masiva IMELCF I

Nimero de Tramite: 142171518 Fecha de Inicio: 10/07/2025 10:57 AM

o404 0ao

L]

oo

Cerrar




9. Clic en el campo de busqueda del Perito Origen del Caso

"Sistema Penal Acusatorio de Panama - Ambiente de CAPACITACION"

140000000000

®

Gestion casos asignados

& Mis tareas easignar fareas IMELCF cobertura

Perito origen*

Gestion del caso

Actuaciones

Programa metodol6gico

Cadena de custodia

Seguimiento de casos

Consultas piblicas

Agenday citaciones

Historico

Comunicaciones

Estadisticas y reportes

Gestion Laboratorio

Cerrar

10. Seleccionamos el usuario que tiene el caso

00000000000

"Sistema Penal Acusatorio de Panama - Ambiente d

®

Gestion ¢

Gestibnd Despache:

8 Mis tareas Reasignar tareas IMELCF cobertura

Usuario

Caigo :

Detalle Competencia

numeroCasos:

Actuacion | Despacho de Peicoiogia Forense Panam
Program TRESHAEN0 G PSICOI00Ia Forense Panama 2
Catenad | pespacho de Psicologia Forense Panam -3
Seguimie: , "
Despacho de Psicologia Forense Panami - 4
Consultas
Despacho de Psicologia Forense Panamé 5
Agenday
e - . ks \ . -
Comunicz
Estadisticas y reportes

Gestion Laboratorio

Perito Forense 23186 IMELCF P 23186

Perito Forense

PanamalPS]/ PanamalPV] / PanamalDT]

"JeTe e Unia0 23939 IMELCF JU 23938

Jefe de Unidad 23457 IMELGF JU 23457

Perito Forense 23956 IMELCF P 23956

Jefe de Unidad 23957 IMELCF JU 23957

JeTe G Ungao

Jefe de Unidad

Perito Forense

Jefe de Unidad

PanamalPs| PanamalrV] / PanamalD1]
Primer Circuito Judicial de Panama
Primer Circuito Judicial de Panama

Primer Circuito Judicial de Panama

11513




11: Repetimos el mismo proceso con el Perito Destino de la Resignacién

"Sistema Penal Acusatorio de Panamé - Ambiente de CAPACITACION"

® PR = Reasignar tareas IMELCF cobertura

Geslion cas0s aSIONA0OS  pory origent
Gestion el caso
Actuaciones Perito destino®

Programa metodolégico

Cadena de custodia

Seguimiento de casos
Consuttas publicas
Agenday citaciones
Historico

Comunicaciones

I0o000000000

Estadisticas y reportes

Gestion Laboratorio

Cerrar Limpiar

12.Seleccionamos el perito al cual se le va a Reasignar el caso
® s ea \

& Gestibn casos asignados  puy rigen T 8y
& Gestion del caso
& Actuacion
Despacho - Usuario Cargo Detalle Competencia numeroCasos n
& Programe
0 Cadenag | DSPacho de Peicologia Forense Panamé- 1 Parito Forense 23186 IMELCF P 23186 Jefe de Unidad Panam4[PS] / Panama[PV] / Panam&DT] 35
3 Sequimid  Despacho de Psicologia Forense Panamé - 1 Perito Forense 23186 IMELCF P 23136 Jefe del Area de Medicina Forense Panam4[PS] / Panama[PV] / PanamaDT] 35
L3 Consutta | Despacho Ge Peicologia Forence panama ele de Unida Tete 0 Umdzd.
T Agenday | Despacho de Psicologia Forense Panamé 2 Jefe de Unidad 23939 IMELCF JU 23939 Jefe del Area de Medicina Forense Panam4[PS] / Panama[PV] / PanamalDT] 563
2 Histérico| | pespacha de Psicologia Forense Panamd - 3 Jefe de Unidad 23457 IMELGF JU 23457 Jefe de Unidad Primer Gircuito Judicial de Panama 642
=
=]

Comuniez
- . ! “ . - 11-5/26)
Estadistic

Gestion Laboratorio

Cerrar Limpiar




13.Clic en “Obtener Lista peritos caso” para que se despliegue la lista de casos del perito
origen. Para que el caso a reasignar aparezca en esta busqueda debe estar en Estado
Activo ( Casos Suspendidos, Cerrados , Archivados , etc no se van mostrar )

'Sistema Penal Acusatorio de Panamé - Ambiente de CAPACITACION"

® A& Mis tareas ignar fareas IMELCF cobertura

Gestion casos asignados | parys rigans
Gestion del caso
Actuaciones Perito destino*

Programa metodologico

Cadena de custodia

Seguimiento de casos
Consuttas piblicas
Agenday cilaciones

Histérico

0000000000

Comunicaciones

14. En este paso escogeremos el caso a reasignar, lo ubicaremos tecleando el nimero del
caso a reasignar en el espacio en blanco sobre la columna que esta a la derecha y después
clic el botén “Buscar”

Perilo origen”

de Psicologia Forens:

Perito destino®

Despacho de Psicologia Forense

Lista peritos caso

1 201700015551

[[] Perito Forense 23186 IMELCF P 23186 Despacho de Psicologia Forense Panama - 1

[C] Pefito Ferense 23186 IMELCF P 23196 Despacho de Psicologia Forense Panama - 1 201600016682
[[] Perito Forense 23186 IMELCF P 23186 Despacho de Psicologia Forense Panama - 1 201600023166
[[] Pefita Forense 23186 IMELCF P 23186 Despacho de Psicologia Forense Panama - 1 201700015360
[[] Perito Forense 23186 IMELCF P 23136 Despacho de Psicologia Forense Panama - 1 201700015551
[[] Perito Forense 23186 IMELCF P 23186 Despacho de Psicologia Forense Panama - 1 201600035864
[[] Pefito Forense 23186 IMELCF P 23186 Despacho de Psicologia Forense Panama - 201700028827
[[] Perito Forense 23186 IMELCF P 231856 Despacho de Psicologia Forense Panamé - 201600028079
[[] Perita Forense 23186 IMELCF P 23186 Despacho de Psicologia Forense Panamé - 201700075622
[[] Perito Forense 23186 IMELCF P 23136 Despacho de Psicologia Forense Panamd - 201700043004

[1-10135]




15. Marcamos el caso a Reasignar

PYTEIEEEE = Reasignar tareas IMELCF cobertura

25 asignados

Perito origen” C i Fo P F F MELC 6P F S & e
zaso

Peilo destino* P P; 3 e S1/Pan 24
etodolbgico
wustodia
de casos

Lista peritos caso
iblicas
aciones
emu Forense 23136 IMELCF P 23186 Despacho de Psicologfa Forense Panamd - 1 201700015554

anes
oratorio

15. Sise necesita Reasignar mas de un caso se deben repetir los pasos 14y 15, en la imagen
ilustramos la busqueda necesaria para también reasignar el caso 201700043004

Perito origen* e Psieaia 5 i = EL F 2o
Perito destino® De . e 2
Lista peritos caso

emn Forense 23186 IMELCF P 23186 Despacho de Picologia Forense Panamd - 1 201700043008

10




16. Clic en el Botdn Ejecutar que esta abajo a la derecha

& Mis tareas

Perito origen®

Perilo destino*

Lista peritos caso

[] Perito Forense 23186 IMELCF P 23186

Despacho de Psicologia Forense Panamé - 1

201700043004

-1

17. Confirmamos que toda la informacion sea correcta y presionamos el boton “Aceptar”
La imagen muestra los 2 casos que se tomaron para reasignarlos

| Resumen de seleccion de pardmetros

¢Esta seguro de ejecutar esta accion?
Origen Despacho : Despacho de Psicologia Forense Panama - 1, Cargo : Perito Forense, Detalle Competencia : Panama[PS] / Panama[PV] / Panama[DT], Usuario : Perito Forense 23186 IMELCF P 23186, numeroCasos: 35,

Destino Despacho - Despacho de Psicologia Forense Panami 2, Cargo - Jefe de Unidad, Detalle Competencia : PanamalPS] / Panama[PV]/ Panama[DT], Usuario : Jefe de Unidad 23939 IMELCF JU 23939, numeroCasos: 563,
Lista peritos caso

Usuario Oficina Caso
Perito Forense 23186 IMELCF P 23186 Despacho de Psicologia Forense Panama - 1 201700015551
Peito Forense 23186 IMELCF P 23186 Despacho de Psicologia Forense Panamd - 1

|

201700043004

18. Con esto termina el proceso de Reasignacion de Casos.
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